                                                             Утвержден на заседании Совета 

                                              Хозесановского сельского

                                              поселения, решение № 1 от

                                              ______________ 2013 года

                                              Глава Хозесановского СП

                                               ____________ С.П.Матвеева
План 

работы  Хозесановского  сельского поселения   Кайбицкого муниципального района  Республики Татарстан на 2013 год
	№ п/п
	Наименование  мероприятия
	Срок проведения
	Ответственный за проведение

	1


	        I - раздел. Сходы  граждан Отчет  главы сельского поселения о  работе  Совета сельского поселения, учреждений и организаций 
	январь
	Глава сельского поселения

	2
	Организация закупок молока 
	постоянно
	Глава сельского поселения

	4
	Контроль санитарно-экологического  состояния на территории Совета 
	постоянно 
	Глава сельского поселения

	5
	О найме  пастухов  в населенных  пунктах
	Апрель-май 
	Глава сельского поселения

	6
	Благоустройство деревень:

 озеленение деревень, экология, чистота
	постоянно
	Глава сельского поселения, руководители учреждений, депутаты Совета СП

	7
	Организация приема граждан
	Постоянно
	Глава сельского поселения, секретарь исполкома

	

	1


	       I I - раздел. Заседания  Совета

Отчет  главы сельского поселения о  работе  Совета сельского поселения, учреждений и организаций 
	январь
	Глава сельского поселения

	2
	О  комплексе противопаводковых   мер 
	март 
	Глава сельского поселения 

	3
	По  вопросу организованному  проведению весенне - полевых работ


	апрель
	Глава сельского поселения, ООО «А/Ф Кубня»

	4
	О заготовке кормов  и уборка урожая 


	Июнь-август
	Глава сельского поселения, ООО «А/Ф Кубня»

	5
	Об участии  при подготовке веткормов и о мерах обеспечения дополнительными  трудовыми  силами
	Июнь
	Глава сельского поселения, руководители организации

	6
	О готовности  учреждений к отопительному  сезону
	сентябрь
	Глава сельского поселения, руководители организации

	7
	О мерах  по подготовке  объектов  учреждений, жилых  домов к осенне-зимнему пожароопасному  периоду
	Октябрь 
	Глава сельского поселения

	8
	Об исполнении  бюджета СП за 2012год и о бюджете 2013г
	декабрь
	Глава поселения,
Гл. бухгалтер исполкома

	9
	Утверждение  планов  постоянной комиссии, план СП


	Декабрь 
	Глава сельского поселения

	10
	О проведении Новогодних праздников в учреждениях  сельского поселения
	Декабрь 
	Руководители учреждений

Глава сельского поселения



	
	                 IV- Раздел

Мероприятия
	
	

	1
	Организация и проведение праздника  посвященный ко дню «Защитников Отечества», день Афганцев


	февраль
	Директор  СДК

	2
	Организация и проведение праздника  «Проводы  зимы»
	март
	Директор  СДК, сельское поселение 

	3
	Встреча  с тружениками тыла и ВОВ  
	Апрель, май
	Глава сельского поселения , директор  СДК и заведующий СК



	4
	Торжественный  митинг,  посвященный ко дню Победы ВОВ, монтаж, концерт, чаепитие
	9 мая
	Глава сельского поселения, руководитель филиала Хозесаново, директор СДК, заведующий СК и библиотекарь

	5
	Проведение национального праздника «Сабантуй»
	Июнь 
	Глава СП, директор ООО «А/Ф Кубня», руководители учреждений

	6
	Проведение  праздника «День пожилых» для престарелых 
	Октябрь 
	СП, ООО «А/Ф» Кубня»,образовательные учреждения

	7
	Навестить престарелых на дому, узнать,  кто,  в чем нуждается, какие проблемы.
	Октябрь 
	Глава сельского поселения, работники ФАП

	8
	Об организации  встречи   с многодетными  матерями, организация чаепития, художественная часть.


	Ноябрь 
	Сельское поселение, ООО «А\Ф Кубня», директор СДК, заведующий СК, школы

	9
	Декада  инвалидов, посещение  инвалидов  на дому. 
	декабрь
	Секретарь исполкома, фельдшера

	
	V. Комиссии
	
	

	1
	Рассмотрение  вопросов административной  комиссии, по делам несовершеннолетних
	Постоянно, по мере поступлений заявлений
	Административная комиссия , комиссия по делам несовершеннолетних

	2
	Совет ветеранов и инвалидов
	Постоянно, по мере поступлений заявлении
	Совет ветеранов и инвалидов



	3
	Женсовет 
	Постоянно, по мере поступлений заявлении
	женсовет

	4
	Экология

Места временного складирования привести в порядок  остолбить и вывесить вывески  с указателями 
	апрель
	Глава сельского поселения

	5
	-вместе  с комиссией проверка о санитарной очистке территорий
	постоянно
	Глава сельского поселения

	6
	-поступившие из ООО А/ф «Кубня» о  потраве животными колхозные поля
	По необходимости


	Глава сельского поселения

	7
	Предупреждение  граждан, которые  строят  гаражи, бани  в невыделенных  территориях 
	
	Глава сельского поселения

	8
	- о водоснабжении населения

Постоянный  уход  и ремонт колонок близ находящимися домами, требующие ремонт 
	систематически
	Глава сельского поселения

	
	VI. Экология


	
	

	1
	Полигоны  свалок остолбить и вывесить вывески 
	Апрель 
	Глава сельского поселения

	2
	Объявить двухмесячник очистки территории сельского поселения С помощью работников СП и работников ЦКДОН и ЦБС с каждого хозяйства взять  роспись  о том, что до31 мая  очистить  всю  территорию около своих домов.
	
	Глава сельского поселения




Секретарь исполнительного комитета 

Хозесановского сельского поселения

Кайбицкого муниципального района РТ:                       М.Г.Мурсякова

                                                             Утвержден на заседании Совета 

                                              Хозесановского сельского

                                              поселения, от________2013 г.                                 
                                              Руководитель Исполкома
                                               ____________ С.П.Матвеева
План 

работы Исполнительного комитета  Хозесановского  сельского поселения   Кайбицкого муниципального района  Республики Татарстан на 2013 год.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок проведения
	Ответственные за проведение

	1
	-организационно-массовая работа.
	
	

	
	-оформление, учет и хранение в течение установленного срока  протоколов заседаний СП, распоряжений главы местного  самоуправления
	Постоянно 
	Секретарь исполкома

	
	-обеспечение своевременного  распоряжения входящей и исходящей и внутренней  документации.
	постоянно
	Секретарь исполкома

	2
	-прием граждан, регистрация и обеспечение  строгого соблюдения установленного  порядка рассмотрения их обращений
	постоянно
	Руководитль исполкома,

Секретарь исполкома

	
	-оформление протоколов заседания Совета

сельского поселения  в 10-дневный срок
	Постоянно
	Секретарь исполкома

	3
	-оказание  помощи с содействие  избирательным комиссиям  в период выборной  компании и проведение референдумов, обеспечение  своевременного оформления  и хранения  выборных документов.
	постоянно
	Секретарь исполкома

	
	Организация  работы общественных органов.
	постоянно
	Секретарь исполкома

	4
	Работа по  социальной защите населения.

-Организация учета  многодетных семей и льготной категории граждан, проживающих на территории Хозесановского  СП

-инвалиды, участники ВОВ.

-участники боевых действий в Афганистане .

-участники ликвидации  аварии на Чернобыльской  АЭС.

-семьи погибших воинов

-награжденные  медалью «За доблестный труд» в ВОВ 1941-1945 г.г.

-одинокие  престарелые граждане

-инвалиды труда и детства 

-оформление документов на присвоение звания «Ветеран труда»

-обновление  картотеки  по социальной защите населения. Строгий учет  данной документации, осуществление постоянной связи с отделом социальной защиты.

- ежемесячный отчет в отдел социальной защиты населения
	постоянно
постоянно
	Секретарь исполкома

Секретарь исполкома

Секретарь исполкома

	5
	Ведение  похозяйственного учета

-обеспечение своевременной закладки  (1раз в 5 лет)  похозяйственных книг  и алфавитных книг  хозяйств по состоянию на 01 января  ежегодно.

-ежегодное проведение сплошной  проверки и уточнение  записей в ранее заверенных  похозяйственных кнгигах  в срок до 15 января  

-ежегодное ведение списков лиц, временнопроживающих на территории местного  самоуправления.

-своевременное внесение изменений записей  в лицевые счета хозяйств  в течение года, в частности; о родившихся, умерших, о выбывании и о возвращений в хозяйств временноотсутствующих.
	Январь 


	Секретарь исполкома

	6
	Оформление  записей актов  гражданского состояния:

-своевременное оформление записей актов гражданского состояния, выдача  необходимых документов к ним.

-строгое соблюдение законодательства при оформлении актов гражданского состояния: учет  и хранение бланков строгой отчетности, книг по регистрации актов гражданского состояния.
-ежемесячная отчетность  перед районным  отделом Загса о регистрации актов гражданского состояния: ежеквартальный отчет по расходованию  бланков ЗАГСа.

-организация  и проведение торжественного  бракосочетания и имянаречения.


	постоянно
	Секретарь исполкома

	7
	Совершение нотариальных действий

-составление договоров, завещаний, доверенностей.

-удостоверение  подлинности подписи на заявлениях

-оказание помощи в подготовке документов для оформления наследства. 

-ведение своевременного  учета  совершаемых нотариальных действий.

-строгое соблюдение законодательных  актов  и инструкции «О гос. пошлине»


	постоянно
	Руководитель исполкома

	8
	Вопросы соблюдения паспортного режима:

-обеспечение своевременной  прописке и по обстоятельствам выписки граждан и отчетности  перед паспортным столом УВД.

-оформление необходимой документации на выдачу и обмен паспортов.
	постоянно
	Секретарь исполкома

	9
	Ведение  учета военнообязанных.

-обеспечение своевременного  учета всех военнообязанных, проживающих на территории  СМС, сверки данных о периодической отчетности  перед райвоенкоматом

-оповещение военнообязанных по требованию военкомата.


	постоянно
	Бухгалтер исполкома

	10
	Сбор  государственных и местных налогов 

-доведение  извещений об уплате налогов

-сбор  государственных  и местных  налогов, ведение  соответствующей финансовой документации  и отчетности
	февраль-декабрь
	Глава сельского поселения, секретарь исполкома, бухгалтер



	
	VIII. Земельные вопросы 
	
	

	1
	Точное и правильное ведение  земельных участков  в похозяйственных книгах. 
	июнь
	Секретарь исполкома

	2
	Контроль  и выдача земель во временное пользование.
	По заявлениям
	Глава сельского поселения

	3
	Рассмотрение  спорных вопросов  возникшие   по поводу земли  на заседании Совета
	июнь
	Глава сельского поселения

	4
	Уточнение списков  в налоговую  инспекцию
	
	Глава СП, бухгалтер 

	5
	Своевременный сбор налогов.
	Февраль-декабрь
	Глава сельского поселения, бухгалтер


Секретарь исполнительного комитета 

Хозесановского сельского поселения

Кайбицкого муниципального района РТ:                       М.Г.Мурсякова

